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᭭वत:ᮧकाशन 
(Pro-active Discloser) 

रा᭔यका काम कारवाही लोकताि᭠ᮢक प᳍ित अनुᱧप खुला र पारदशᱮ बनाई नागᳯरकᮧित जवाफदहेी र 
िज᭥मवेार बनाउन, सावᭅजिनक िनकायमा रहकेा सावᭅजिनक मह᭜वको सूचनामा आम नागᳯरकको पᱟचँलाई सरल 
र सहज बनाउन, रा᭔य र नागᳯरकको िहतमा ᮧितकूल असर पानᱷ स᭥बेदनशील सूचनाको संरᭃण गनᭅ नागᳯरकको 
सुसूिचत ᱟने हकलाई सरंᭃण र ᮧचलन गराउने संवधैािनक ᳞व᭭था छ । 
 
सूचनाको हकस᭥ब᭠धी ऐन, २०६४ को दफा ५ मा सावᭅजिनक िनकायले आ᭢नो िनकायसँग स᭥बि᭠धत सूचना 
अ᳒ाविधक गरी ᮧ᭜येक तीन मिहनामा ᮧकाशन गनुᭅपनᱷ ᳞व᭭था रहकेो छ । नेपालभᳯरका सब ै कायाᭅलयबाट 
सावᭅजिनकᳱकरण गᳯरन ेसूचनामा एकᱧपता ᭨याउन सरकारी िनकायले ᭭वतः ᮧकाशन गनुᭅपनᱷ िववरण स᭥ब᭠धी 
िनदᱷिशका, २०७१ राि᳦य सूचना आयोगले पाᳯरत गरको छ । सो िनदᱷिशकामा सावᭅजिनक िनकायले २० वटा 
शीषᭅकमा सूचना ᮧकािशत गनुᭅपनᱷ ᳞व᭭था गᳯरएको छ । 
 
यसै काननूी ᳞व᭭थाको पालनाका साथै िज᭨लामा नेपाल सरकारको ᮧितिनिधका ᱧपमा रहकेो िज᭨ला ᮧशासन 
कायाᭅलयले गरेका काम कारबाहीहᱧको यथाथᭅ जानकारी आम नागᳯरकहᱧ माझ होस भ᳖े अिभᮧायका साथ यस 
कायाᭅलयबाट आ.व. २०८०/८१ को काᳶतक दिेख पौष मसा᭠तस᭥म स᭥पादन भएका कामको िववरण यहाँ 
ᮧ᭭तुत गᳯरएको छ । 
 
 
२०८० पौष २९ गत े। 

उप᭠ेᮤ ᭠यौपाने 
सहायक ᮧमुख िज᭨ला अिधकारी एवं सचुना अिधकारी 

िज᭨ला ᮧशासन कायाᭅलय, महोᱫरी 
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१. िजʟा Ůशासन कायाŊलय महोȅरीको ˢŜप र Ůकृती 
᭭थानीय ᮧशासन ऐन, २०२८ बमोिजम महोᱫरी िज᭨लाको शाि᭠त सुरᭃा अमनचयन कायम गनᭅ तथा 
िज᭨लाि᭭थत अ᭠य कायाᭅलयहᱧसँग सम᭠वयकारी भूिमका िनवाᭅह गद ᱺ िवकास तथा सुशासन कायम गनᱷ 
िज᭥मवेारीका साथ िव.सं. २०२८ सालमा ᭭थापना भई िनर᭠तर ᱧपमा संचालन ᱟदँ ै आएको िनकाय िज᭨ला 
ᮧशासन कायाᭅलय महोᱫरी हो। म᭎ुयतया यस कायाᭅलयले नेपाल सरकार कायᭅिवभाजन िनयमावली २०७४ ल े
िन᳸द᳥ गरेका गृह म᭠ᮢालयको स᭥पूणᭅ अिधकार ᭃेᮢ िभᮢ रहरे कायᭅ गद ᱺ आएको छ । जसमा संघ, ᮧदशे र 
᭭थानीय तहहᱨ बीच सम᭠वय र सुरᭃा ᮧब᭠ध, अपराध रोकथाम तथा िनय᭠ᮢण, दैिनक ᱧपमा िनयमानुसार 
नागᳯरकता तथा राहदानी िवतरण, हातहितयार तथा खरखजाना, सावᭅजिनक स᭥पिᱫको संरᭃण, जुवाज᭠य 
ᳰᮓया᭍लापको िनय᭠ᮢण, लागुऔषध िनय᭠ᮢण, िवपद ्᳞व᭭थापन, सीमा सुरᭃा, अ᭜याव᭫यक व᭭तु तथा सवेाको 
आपूᳶत तथा बजार अनुगमन, सरकारी सवारी साधनको समुिचत ᮧयोगका ᳞व᭭था िमलाउने र अ᭠य आकि᭭मक 
स᭥पूणᭅ कायᭅहᱧ स᭥पादन गद ᱺआएको छ । 
 
िव.सं. २०७२ सालमा जारी भएको नेपालको संिवधानल ेनेपाललाई संघीय लोकताि᭠ᮢक गणत᭠ᮢमा ᱧपा᭠तरण 
गरी रा᭔यको मूल सरंचना संघ, ᮧदशे र ᭭थानीय तह गरी तीन तहमा िवभाजन गरेको छ िज᭨ला ᮧशासन 
कायाᭅलय नेपालको संिवधानको अनुसूची-५ मा रहकेो संघको अिधकार सूचीमा रहकेा िवषयमा सवेा ᮧवाह गनᱷ 
संघीय सरकारको मह᭜वपूणᭅ ᮧितिनिध सं᭭ था हो ᮧदशे र ᭭थानीय तहले पूणᭅ ᱧपमा आ᭢नो अिधकार ᮧयोग गनᱷ 
अव᭭थामा नपुगु᭠जेल िज᭨लाका सबै कायाᭅलयहᱧ बीच आव᭫यक सम᭠वय गराउन ेनेतृ᭜वदायी िनकायका ᱧपमा 
िज᭨ला ᮧशासन कायाᭅलय ᳰᮓयाशील ᱟदँ ै आएको छ तोᳰकएको िज᭥मेवारी बाहके अ᭠य िनकायको ᭃेᮢमा 
नसमᳯेटएको सब ैᭃेᮢहᱧ समेतमा यसको भूिमका रहन ेᱟदँा बᱟआयािमक िनकायको ᱧपमा समेत यो कायाᭅलय 
पदᭅछ । 
 
महोᱫरी िज᭨लाको जनसं᭎या, भौगािलक अवि᭭थती र ᭭थानीय जनताको माग समेतलाई म᭟यनजर गरी 
᭭थानीय जनतालाई निजकबाट सेवा पुयाᭅसउन उ᳎े᭫यल ेिज᭨लाको गौशाला, ब᳸दवास र रामगोपालपुर गरी ३ 
᭭थानमा ईलाका ᮧशासन कायाᭅलय माफᭅ त सेवा ᮧवाह भईरहकेो छ । 
 
ᮓम सं᭎या कायाᭅलय सवेा ᮧदान गᳯरने ᭭थािनय तह 

१ ईलाका ᮧशासन कायाᭅलय, 
गौशाला 

गौशाला न.पा.का स᭥पुणᭅ वडाहᱧ 

सोनमा गा.पा.का वडा न.ं १,२,६,७ र ८ 

औरही न.पा.का वडा नं.१,२,३,४,५ र ६ 

स᭥सी गा.पा. का वडा नं. १ र २ 

रामगोपालपुर न.पा. का वडा नं. ९ 
२ ईलाका ᮧशासन कायाᭅलय, 

ब᳸दवास 
ब᳸दवास न.पा.का स᭥पुणᭅ वडाहᱧ 

३ ईलाका ᮧशासन कायाᭅलय, 
रामगोपालपुर 

रामगोपालपुर न.पा.का वडा नं. ३,४,५,६,७ र ८ 

औरही न.पा.का वडा नं. ७,८ र ९ 
 

 मलु ᭟येय(Vision) 
मलकुमा शि᭠त, स᳞व᭭था र अमनचयन कायम रा᭎द ै शा᭠त र सुशासनयुᲦ समाजको ᭭थापना गरी " सम᳍ृ 
नपेाल, सुखी नेपाल" को साझा राि᳦य आकांᭃालाई साकार तु᭨याउने । 

 उ᳎े᭫य(Objective) 
 शाि᭠त सुरᭃा 
 सम᭠वय  
 सुशासन 
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२. िजʟा Ůशान कायाŊलय महोȅरीको काम, कतŊʩ र अिधकार 
यस कायाᭅलयले नेपाल सरकार कायᭅिवभाजन िनयमावली २०७४ ल े िन᳸द᳥ गरेका गृह म᭠ᮢालयका स᭥पूणᭅ 
अिधकार ᭃेᮢ िभᮢ रहरे काम गनᱷ गदᭅछ । यस कायाᭅलयका काम, कतᭅ᳞ र अिधकारहᱧ दहेाय बमोिजम रहकेा 
छन् : 

 िज᭨लामा शाि᭠त ᳞व᭭था र सुरᭃा कायम राखेर, 
 आ᭠तᳯरक सुरᭃा स᭥ब᭠धी नीित, योजना तथा ᭭थानीय ᭭तरमा कायᭅᮓमको कायाᭅ᭠वयन गनᱷ, 
 िज᭨ला᭭तरमा नेपाल ᮧहरी र सशᳫ ᮧहरीको पᳯरचालन गनᱷ, 
 राि᳦य अनुस᭠धानसगँको सम᭠वयमा सूचना संकलन र िव᳣ेषण गनᱷ, 
 वंशजको आधारमा नेपाली नागᳯरकताको ᮧमाणपᮢ जारी गरी िवतरण गनᱷ, 
 ववैािहक अंगीकृत नागᳯरकता (मिहलाका लािग)को ᮧमाणपᮢ जारी गरी िवतरण गनᱷ, 
 नागᳯरकताको ᮧितिलपी ᮧदान गनᱷ, 
 राहदानी िसफाᳯरस तथा िवतरण गनᱷ, 
 कानून बमोिजम तोᳰकए अनसुार िविभ᳖ह मु᳎ाको शुᱧ कारवाही र ᳰकनारा गनᱷ, 
 िज᭨लाि᭭थत कारागारको ᳞व᭭थापन गनᱷ, 
 गैरसरकारी सं᭭ था दताᭅ, नवीकरण र िनयमन गनᱷ, 
 पᮢपिᮢका तथा छापाखाना दताᭅ गनᱷ, 
 नाबालक पᳯरचयपᮢ जारी गनᱷ, 
 िवदेशी नागᳯरकको िज᭨लामा उपि᭭थित र गितिविधको िनयमन गनᱷ, 
 िज᭨लािभᮢ आयोजना ᱟने िविभ᳖प कायᭅᮓमहᱧको अनमुित एवम ्उ᭜सवहᱧमा सुरᭃा ᳞व᭭था 

िमलाउने, 
 िनजी सुरᭃा क᭥पनीको दताᭅ, नवीकरण एवम ् पुनः सᲱाउलन अनुमित ᳰदने, > ᮟोन ᭍यामेरा 

(UAV/ Drone) उडानको अनुमित ᳰदन,े 
 िज᭨लामा जडान भएका ᳞िᲦगत, सं᭭ थागत र सावᭅजिनक ᮧयोजनकाCCTV ᭍यामेराको 

लगत राखेर र सो स᭥ब᭠धी वाᳶषक ᮧितवेदन गृह म᭠ᮢालयमा पेश गनᱷ, 
 िव᭭फोटक पदाथᭅ िसफाᳯरस र िनयमन गनᱷ, 
 रासयिनक पदाथᭅ आयातको िसफाᳯरस गनᱷ, 
 सवारी साधन सᲱालन स᭥ब᭠धी कानूनको कायाᭅ᭠वयन गनᱷ, 
 हातहितयार र खरखजानाको इजाजत स᭥ब᭠धी िसफाᳯरस र िनय᭠ᮢण गनᱷ, 
 शाि᭠त सुरᭃाको लािग ᮧा᳙ िनवेदन उपर कारवाही गनᭅ, 
 गुनासो तथा ठाडो उजुरीको स᭥बोधन गनᱷ, 
 आᳰदवासी/जनजाती, मधेसी, दिलत, मुि᭭लम आᳰदको िसफाᳯरस गनᱷ, 
 भ᳦ाचार िनय᭠ᮢण गनᱷ, 
 क᭨याण धन र बवेाᳯरसे धनको ᳞व᭭थापन गनᱷ, 
 िचᲸा, जुवा आᳰदको िनय᭠ᮢण गनᱷ, 
 सावᭅजिनक ᭭थानमा अवा᭖छनीय ᳞वहारको रोकथाम, मादक पदाथᭅ, सावᭅजिनक अपराध 

आᳰदको िनय᭠ᮢण गनᱷ, 
 लागूऔषध िनय᭠ᮢण गनᱷ, 
 पुर᭭कार तथा सजाय स᭥ब᭠धी कारवाही र िसफाᳯरस गनᱷ, 
 कायाᭅलय िनरीᭃण तथा अनुगमन गनᱷ, 
 ᭭थानीय ᮧशासनको सᲱानलन गनᱷ, 
 िज᭨लािभᮢ रहकेा नेपाल सरकारको सबै स᭥पिᱫको रेखदखे, स᭥भार तथा ममᭅत गनᱷ गराउन,े 
 िवपद ᳞व᭭थापन गनᱷ, 
 ᳇᭠द ्ᮧभािवतको पिहचान तथा राहत िवतरण गनᱷ, 
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िनवाᭅचन स᭥ब᭠धी गृह म᭠ᮢालय र िनवाᭅचन आयोगको आदशे, िनदᱷशन कायाᭅ᭠वयन गनᱷ, 
मआु᭣जा िनधाᭅरण तथा िवतरण गनᭅ, 
आयोजना िनमाᭅणमा सहजीकरण तथा सम᭠वय गनᱷ, 
िज᭨लामा सᲱािलत िवकास िनमाᭅण कायᭅमा सहयोग र सम᭠वय गनᱷ । 

 

३. िजʟा Ůशासन कायाŊलय महोȅरीको संगठन संरचना 

 
 

४. िजʟा Ůशासन कायाŊलय महोȅरीको दरबȽी तेरीज 
 
िस.न. पद ᮰ेणी/तह सवेा समुह दरब᭠दी कायᭅरᱫ ᳯरᲦ कैफᳱयत 

१ ᮧ.िज.अ. रा.प.ᮧथम ᮧशासन  १ १ ०  

२ स.ᮧ.िज.अ. रा.प.ि᳇तीय ᮧशासन सा.ᮧ १ १ ०  

३ ᮧशासकᳱय 
अिधकृत 

रा.प. ततृीय ᮧशासन सा.ᮧ. ३ ३ ०  

४ ना.सु. रा.प.अ. ᮧथम ᮧशासन सा.ᮧ १० १० ०  

५ क.अ.  िविवध  ३ ३ ०  

६ लेखापाल  ᮧशासन लेखा १ १ ०  

७ खᳯरदार रा.प.अ.ि᳇तीय ᮧशासन सा.ᮧ. ५ ४ १  

८ स.क.अ. रा.प.अ. िविवध   २  काजमा 
९ ह.स.चा. ᮰ेणी िविहन   २ २ ०  
१० का.स.    ७ ६ १  
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५. िजʟा Ůशासन कायाŊलय महोȅरीमा कायŊरȅ कमŊचारीहŜ- 
िस.न. नाम पद शाखा 
१ ᮰ी िशवराम गेलाल ᮧमुख िज᭨ला अिधकारी  
२ ᮰ी उपे᭠ᮤ ᭠यौपाने स.ᮧमखु िज᭨ला अिधकारी  
३ ᮰ी काम᳡ेर यादव ᮧशासकᳱय अिधकृत  
४ ᮰ी तेज नारायण झा ᮧशासकᳱय अिधकृत  
६ ᮰ी शिशमोहन दास ᮧशासकᳱय अिधकृत  
७ ᮰ी जय कुमार ᳲसह नायब सु᭣बा नागᳯरकता 
८ ᮰ी अशोक कुमार यादव नायब सु᭣बा म᳎ुा 
९ ᮰ी राजनारायण महतो नायब सु᭣बा नागᳯरकता 
१० ᮰ी भरत यादव नायब सु᭣बा राहदानी 
११ ᮰ी अिनल कणᭅ नायब सु᭣बा ᮧशासन 
१२ ᮰ी कमलेश यादव नायब सु᭣बा ᮧशासन 
१३ ᮰ी ᳰदनेश साह नायब सु᭣बा नागᳯरकता 
१४ ᮰ी ᭫याम यादव नायव सु᭣बा म᳎ुा 
१५ मो.मो᭭तᳰकम राईन क.अ. नागᳯरकता 
१६ ᮰ी केशव ख᭙का लेखापाल आᳶथक ᮧशासन 
१७ ᮰ी सािह᭠ᮤ यादव खᳯरदार राहदानी 
१८ ᮰ी रामच᭠ᮤ महतो खᳯरदार नागᳯरकता  
१८ ᮰ी सुिधर कुमार साह खᳯरदार राहदानी 
१९ ᮰ी संिजत यादव क.अ. ᮧशासन 
२० ᮰ी संिजव साह खᳯरदार नागᳯरकता 
२१ ᮰ी हᳯर बहादरु ᮰े᳧ हसचा  
२२ ᮰ी िचरि᭠जवी शाही हसचा  
२३ ᮰ी नागे᭠ᮤ ठाकुर का.स. दताᭅ चलानी 
२४ ᮰ी िबजय द᭣ुब े का.स.  
२५ ᮰ी बुिनलाल यादव का.स.  
२६ ᮰ी नुनु पा᭛ड े का.स. नागᳯरकता अिभलेख 
२७ ᮰ी इ᭠दल डोम का.स  
 



६. िजʟा Ůशासन कायाŊलय महोȅरीबाट Ůाɑ गनŊ सिकने सेवाहŜ 
यस कायाᭅलयबाट ᱟने सेवा ᮧवाद दहेायको नागᳯरक वडा पᮢमा उ᭨लेख भए बमोिजम ᱟनेछ । 
 

   

िज᭨ला ᮧशासन कायाᭅलय, महोᱫरीको नागᳯरक वडापᮢ 

सेवाᮕाही महानभुावहᱧले पेश गनुᭅ भएका स᭥पणूᭅ कागजातहᱧको स᭍ कल समेत अिनवायᭅ ᱧपमा साथमा ᭨याउन ुᱟन अनरुोध छ । 
नागᳯरकता 

ᮓ.स.ं सवेाको िववरण आव᭫यक कागजातहᱧ/ ᮧमाणपᮢहᱧ ला᭏ न ेसमय ला᭏ न ेश᭨ुक 
िज᭥मेवार 
कमᭅचारी/ 
शाखा 

गुनासो सु᭠ ने
अिधकारी 

कोठा 
न᭥बर 

१.१ 
वंशजको आधारमा
नेपाली नागᳯरकता 

अनुसूची-१ फाराममा वडा अ᭟यᭃको िसफाᳯरस 
बाब ु र आमाको ना.ᮧ. । बाबुआमाको ना.ᮧ. नभए दाजु वा वंशज खु᭨ न े तीन पु᭭ता
िभᮢको नातेदारको ना.ᮧ.र नाता ᮧमािणत ᮧमाणपᮢ 
िववािहता मिहला भए पितको ना.ᮧ. र िववाह दताᭅको ᮧमाणपᮢ 
बाब,ु आमा वा तीन पु᭭तािभᮢको ᳞िᲦबाट सनाखत र िववािहत मिहलाको हकमा
पितको सनाखत, पित नभएमा पितको नाता िभ᭙न ेनिजकको नातेदारको सनाखत 
उᲦ ᮧमाणहᱧ पेश ᱟन नसकेमा वंशज खु᭨ न ेअ᭠य ᮧमाणहᱧ 
फोटो २ ᮧित 
ज᭠मदताᭅ, ज᭠मिमित खु᭨ न ेशिैᭃक ᮧमाणपᮢ वा नाबालक पᳯरचय पᮢ 
अ᭠य िज᭨लाबाट वसाइसराइ गरी आउनेको हकमा ᭭थानीय पि᭖ जकािधकारीको
कायाᭅलयबाट जारी भएको वसाइसराइको ᮧमाणपᮢ, बसाइ सरी आएको िज᭨लाबाट
बाब,ु आमा वा सनाखत गनᱷ ᳞िᲦको ना.ᮧ. को अिभलेख गरी सो िभडेको अिभलेख ᮧा᭡ त
ᱟन ुपनᱷछ । 

ᮧमाण 
पुगेकोमा सोही
ᳰदन 

ᱧ १० को
ᳯटकट 

ᮧ.अ./ 
ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. र अ᭠य
कमᭅचारीको 
हकमा ᮧ.अ. 

५ 

१.२ 
ववैािहक अंगीकृत
नागᳯरकता ( 
मिहलाका लािग) 

अनुसूची-७ फाराममा वडा अ᭟यᭃको िसफाᳯरस 
पितको ना.ᮧ.र िववाह दताᭅ ᮧमाणपᮢ 
िवदशेी नागᳯरकता पᳯर᭜याग गनᭅ कारवाही चलाएको ᮧमाण 
पितको सनाखत, पित नभएमा पितको नाता िभडन ेनिजकको नातेदारको सनाखत 

ᮧमाण 
पुगेकोमा सोही
ᳰदन 

ᱧ १० को
ᳯटकट 

ᮧ.अ./ 
ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. र अ᭠य
कमᭅचारीको 
हकमा ᮧ.अ. 

  
  
  
५ 
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फोटो २ ᮧित 
िभसा ला᭏ न ेदशेको मिहला भए मा᭠य अविधको िभसा 

१.३ कमᭅचारी पᳯरवार 

िज᭨लामा कायᭅरत नेपाल सरकारको ᭭थायी कमᭅचारी, सरकारी सं᭭ थान, िव᳡िव᳒ालय
वा सामुदाियक िव᳒ालयमा कायᭅरत ᭭थायी िशᭃकका पᳯरवार भए स᭥बि᭠धत िनकायको
िसफाᳯरस पᮢ 
अनुसूची-१ ( वंशजको लािग) र अनुसूची -७ (ववैािहक अंगीकृतका लािग) मा ᭭थानीय
तहबाट िसफाᳯरस 
फोटो ३ ᮧित 
िपता/पित वा निजकको नातदेारको ना.ᮧ. सिहत सनाखत 
ज᭠मदताᭅ, ज᭠मिमित खु᭨ न ेशिैᭃक ᮧमाणपᮢ वा नाबालक पᳯरचय पᮢ 
िववािहत मिहला भए िववाह दताᭅ ᮧमाणपᮢ र पितको ना.ᮧ. 
कमᭅचारी पᳯरचयपᮢ 

ᮧमाण 
पुगेकोमा सोही
ᳰदन 

ᱧ १० को
ᳯटकट 

ᮧ.अ./ 
ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. र अ᭠य
कमᭅचारीको 
हकमा ᮧ.अ. 

५ 

१.४ 
नागᳯरकता 
पᳯर᭜याग 

सᲥल ना.ᮧ. 
स᭍ कल राहदानी 
अनुसूची- ९ फाराम ( फोटो सिहत) 
िवदशेी रा᳦बाट ᮧा᭡ त गरेको ना.ᮧ.तथा राहदानी वा ᮧा᭡ त ᱟन ेअिᮕम जानकारी ᮧᮢ (No 
Objection Letter) 

िनणᭅय ᮧᳰᮓया
पुगेपिछ 

ᱧ १० को
ᳯटकट 

ᮧ.िज.अ./ 
ᮧ.अ./ 
ना.सु/ 
खᳯरदार 

  ५ 

१.५ 
नागᳯरकता 
ᮧितिलपी 

अनुसूची-३ मा स᭥बि᭠धत वडा अ᭟यᭃको िसफाᳯरस 
ना.ᮧ. को ᮧितिलपी । सो नभए ना.ᮧ. न᭥बर एवम ्जारी िमित खुलकेो ᮧमाण र सो को
ᮧितिलपी 
अ᭠य िज᭨लाबाट वसाइ सरी आएको ख᭛डमा वसाइसराई दताᭅ ᮧमाणपᮢ तथा ना.ᮧ. 
जारी भएको िज᭨लाको अिभलेख िभडेको ᮧमाण 
कमᭅचारी पᳯरवारको हकमा स᭥बि᭠धत कायाᭅलयको िसफाᳯरस, कमᭅचारी पᳯरचयपᮢ, 
ना.ᮧ. जारी भएको िज᭨लाको अिभलेख िभडेको ᮧमाण 
पितको नामथर, ठेगाना समावेश गरी ᮧितिलपी िलन पितको ना.ᮧ. सिहतको सनाखत, 
िववाहदताᭅको ᮧमाणपᮢ र अ᭠य िज᭨लाबाट ना.ᮧ. जारी भएको भए स᭥बि᭠धत
िज᭨लाबाट अिभलेख िभडकेो ᮧमाण । 

ᮧमाण 
पुगेकोमा सोही
ᳰदन 

ᱧ १३ को
ᳯटकट 

ᮧ.अ./ 
ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. र अ᭠य
कमᭅचारीको 
हकमा ᮧ.अ. 

५ 



िज᭨ला ᮧशासन कायाᭅलय महोᱫरी पृ᳧  11 

कायाᭅलयको फोटो ई᭠ᮝी अिभलेख फेला नपरेको र तथा बािलग रिज᳥रमा अिभलेख
भएको ख᭛डमा अनुसूची ३ का अितᳯरᲦ अनुसूची १ मा िसफाᳯरस, तीन पु᭭ ता िभᮢको
नातेदारको ना.ᮧ.सिहतको सनाखत, मतदाता पᳯरचयपᮢ, ज᭏गा धनी ᮧमाणपूजाᭅ
लगायतका अ᭠य ᮧमाण । 

राहदानी 

२.१ साधारण राहदानी 

रीतपूवᭅक भᳯरएको online फाराम १ ᮧित 
ना.ᮧ.प. - सᲥल , ना.ᮧ.प. शाखाबाट ना.ᮧ. िभडकेो ᱟनुपनᱷछ । 
नाबालकको हकमा नाबालक पᳯरचयपᮢ र िनजको बाब ु वा आमा
म᭟य ेएक जनाको ना.ᮧ.प.को ᮧितिलपी 
पिहल ेराहदानी िलएको भए सो को स᭍ कल ᮧित र ᮧितिलपी 
राहदानी द᭭तरु ितरेको बैकँ भौचर 
िनवेदक ᭭बयम ्उपि᭭थत ᱟनपुनᱷ । 

िनवेदन पेश गरेको २५
ᳰदन पिछ । 

१० वषᭅ मिुनको 
नाबालकको हकमा ᱧ 
२५०० र बाँकᳱको 
हकमा ᱧ ५००० । 
राहदानी 
हराएको/᭒याितएकोवा 
कुन ै ᳰकिसमल े िवᮕकेो 
भएमा दो᭣बर द᭭तुर 

ᮧ.अ./ 
ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ. को हकमा 
ᮧ.िज.अ र अ᭠यको 
हकमा ᮧ.अ. 

१५ 

२.२ 
ᮤतु सवेाको लािग
राहदानी िसफाᳯरस 

ᮤतु सवेा मागको िनवेदनसँग ैिनवेदक ᭭वयम ्उपि᭭थत ᱟनपुछᭅ । 
मािथ २.१ मा उ᭨लेिखत राहदानी द᭭तुर ितरेको बकै भौचर बाहके
सब ैकागजातहᱧ 
अनलाईन फाराम २ ᮧित 

ᮧमाण पुगेकोमा सोही
ᳰदन 

ᱧ १० को ᳯटकट 
ᮧ.अ./ 
ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा 
ᮧ.िज.अ. र अ᭠य 
कमᭅचारीको हकमा 
ᮧ.अ. 

१५ 

३. म᳎ुा 

३.१ 
जᱧरी पᮓाउ पूजᱮ
समथᭅन तथा पᮓाउ
अनुमित 

बाटो ᭥याद र सावᭅजिनक िवदा बाहके २४ घ᭛टािभᮢ थुनवुा सिहत ᮧ.िज.अ. 
समᭃ पेश गनᱷ । तᱧु᭠त - ᮧ.िज.अ.   ७ 

३.२ ᭥याद थप थुनुवा सिहत म᳎ुा शाखामा पेश गनᱷ तᱧु᭠त   ᮧ.िज.अ.   ७ 

३.३ 
म᳎ुा दताᭅ/ बयान / 
थुनछेक आदशे/ 
᭥याद जारी 

ᮧ.िज.अ. को आदशेानुसार ᱟन े। 
अिभयोग पᮢसाथ ᮧितवादीलाई कायाᭅलय ब᭠द ᱟन े समय भ᭠दा क᭥तीमा डेढ 
घ᭛टा पिहल ेउपि᭭थत गराउनुपनᱷ। 
फरार ᮧितवादीको ३ पु᭭त े िववरण, ᭭प᳥ वतन र स᭥पकᭅ  न᭥बर समेत अिभयोग 
पᮢमा ᭭प᳥ खुलकेो ᱟनुपनᱷ । 

सोही ᳰदन 
ᮧचिलत कानुन 
बमोिजम 

ᮧ.िज.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

  ७ 
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३.४ 
᭥याद तारेख तो᭍ ने / 
ᮧमाण मकुरर गनᱷ/ 
पेशी तो᭍ ने 

१.स᭥बि᭠धत ᮧितवादी तारेखमा रहकेो वा ᭥याद / तारेख गुजारेको वा थुनामा 
रहकेो र अंग पुगकेो ᱟनु पनᱷ । 

    ᮧ.िज.अ. / ना.स.ु   ७ 

३.५ 
तारेखमा बोलाउन े / 
तारेख था᭥ न े

तारेख पचाᭅ / धरौटी ज᭥मा गरेको रिसद सिहत तोᳰकएको ᳰदन ᮧितवादी आफै 
उपि᭭थत ᱟन े
पटक पटक वा एकपटक बढीमा १५ ᳰदन तारेख था᭥ न पाईन ेभएकोले सोको लािग 
तोᳰकएको ढाँचामा िनवेदन ᳰदनुपनᱷ 

सोही ᳰदन ᱧ  १० को ᳯटकट 
ᮧ.िज.अ./ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

  ७ 

३.६ फैसला तयार गनᱷ ᮧमुख िज᭨ला अिधकारीको आदशेानुसार ᱟन े।   
ᮧचिलत कानुन 
बमोिजम 

ᮧ.िज.अ./ ना.स.ु   ७ 

३.७ 
ᮧमािणत ᮧितिलपी
ᳰदने 

िमिसलमा संल᭏ न कागजात र िनणᭅय / फैसलाको ᮧमािणत ᮧितिलपी िलनको 
लािग सरोकारवालाल ेतोᳰकएको ढाँचामा िनवेदन र तोᳰकएको दरको ᳯटकट टाँस 
गनुᭅपनᱷछ। 

सोही ᳰदन 
ᮧचिलत कानुन 
बमोिजम 

ᮧ.अ. /ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

  ७ 

३.८ 

सवारी दघुᭅटना
मतृकका हकदार/ 
घाईतेलाई ᭃितपᳶूत, 
राहत, 
औषिधउपचार 
ᳰदलाई भराई ᳰदन े

दघुᭅटना पुि᳥ ᱟन ेमचु᭨ुका सिहतका कागजातहᱧ ( स᭥बि᭠धत ᮧहरीबाट) ( घटना 
मचु᭨ुका, लाश बुझेको पᮢ, मिेडकल ᮧितवेदन, मतृकको ना.ᮧ.प., नाता ᮧमािणत 
र स᭥बि᭠धत ᭭थानीय तहको िसफाᳯरस) सिहत स᭥बि᭠धत ᳞िᲦ/हकदार ᭭वयम ्
उपि᭭थत ᱟनुपनᱷ 
सवारी धनीका तफᭅ बाट सवारीधनी ᮧमाणपᮢ, िवमा आलेख, अि᭎तयारनामा, 
रकम बुझाउनेको पᳯरचयपᮢ सिहत स᭥बि᭠धत ᳞िᲦ उपि᭭थत ᱟनुपनᱷ । 

  
ᮧचिलत कानुन 
बमोिजम 

ᮧ.िज.अ. / ᮧ.अ./ 
ना.स.ु/ खᳯरदार 

  ७ 

३.९ 
द᭛ड जᳯरवाना
असुल गनᭅ ᮧमुख िज᭨ला अिधकारीको आदशेानुसार ᱟन े।   

ᮧचिलत कानुन 
बमोिजम 

ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
लेखापाल 

  ७ 

३.१० 
िवगो भराउने
ᳰदलाउन े

म᳎ुा अि᭠तम ᳰकनारा भएको वा पुनरावेदन अविध नाघकेो ᱟनुपनᱷ 
स᭥बि᭠धत जाहरेवाला, घाईत ेउपि᭭थत भई ना.ᮧ.प. वा पिहचान खु᭨ न ेकागजात 
सिहत ( ३ वषᭅिभᮢ) िनवेदन ᳰदनुपनᱷ । 
ᮧितवादी फरार रहकेो / धरौटी जमानत नराखेको वा रािखएको धरौटी जमानत 
᭠युन रही ठहरेको िवगो भराउन नसᳰकएको अव᭭थामा िवगो भराउन स᭥बि᭠धत 
ᮧितवादीको नेपाल सरहद िभᮢको जायजेथा दखेाई दरखा᭭त ᳰदनुपनᱷ । 

  
ᮧचिलत कानुन 
बमोिजम 

ᮧ.अ./ ना.स.ु / 
लेखापाल 

ᮧ.िज.अ. ७ 
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३.११ धरौटी ᳰफताᭅ 

यस कायाᭅलयबाट भएको फैसलामा िचᱫ बुझी पुनरावेदन नगनᱷ भए सोही ᳞होरा 
खुलेको धरौटी ᳰफताᭅको िनवदेन 
ना.ᮧ.प. वा पᳯरचय खु᭨न ेअ᭠य ᮧमाण 
धरौटी रिसद 

सोही ᳰदन ᱧ १० को ᳯटकट 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
लेखापाल 

ᮧ.िज.अ. ७ 

सं᭭ था स᭥बि᭠ध 

४.१ सं᭭ था दताᭅ 

सं᭭ था दताᭅको लािग िज.ᮧ.का.लाई स᭥बोधन गरेको तदथᭅ सिमितको पदािधकारी र 
सद᭭यहᱧको सयंᲦु िनवेदन 
᭭थानीय तहको िसफाᳯरस पᮢ 
तदᭅथ सिमितका पदािधकारी र सद᭭यहᱧले नेपाली कागजको ᮧ᭜येक पानो तल मािथ 
द᭭तखत गरेको िवधान ३ ᮧित (नेपाली कागजमा)  र िवधानको  PDF Format मा Scan 
गरेको softcopy समेत पेश गनᱷ 
सं᭭ था ᭭थापनाका लािग िन᭥ न कुराहᱧ खोिलएको भेलाको िनणᭅय 
सवᭅस᭥मतले तदथᭅ सिमितका पदािधकारी र सद᭭यहᱧको चयन गᳯरएको 
सवᭅस᭥मतले सं᭭ थाको नाम र ठेगाना छनौट गᳯरएको 
िवधान बनाउन ेिवषय (िवधान म᭭यौदा उपसिमितको गठन) 
िज.ᮧशा.का. महोᱫरीमा सं᭭ था दताᭅ गनᱷ िनणᭅय 
तदथᭅ सिमितले िवधान पाᳯरत गरी ᭭वीकृितका लािग ᭭थानीय अिधकारी समᭃ पेश गनᱷ 
भनी िनणᭅय 
तदथᭅ सिमितका पदािधकारीहᱧको ना.ᮧ.प.को ᮧमािणत ᮧितिलपीहᱧ १/१ ᮧित 
सं᭭ थाका तदथᭅ सिमितका पदािधकारी तथा सद᭭यहᱧको नाम, ठेगाना, स᭥पकᭅ  न.ं, र फोटो 
सिहतको नामावली 
सं᭭ थाका पदािधकारीहᱧको चालचलन बुझेको ᮧहरी ᮧितवेदन 
सं᭭ थाका पदािधकारीहᱧको स᭥पिᱫ िववरण 
तदथᭅ सिमितका पदािधकारीहᱧ सᲥल ना.ᮧ.प. सिहत सनाखतका बखत उपि᭭थत ᱟनुपनᱷ 
सं᭭ थाको नाम र उ᳎े᭫यको िवषयमा स᭥बि᭠धत म᭠ᮢालय, िवभाग र िनकायको राय 
ᮧितᳰᮓया िलनुपनᱷ भएमा सो को िसफाᳯरस । 

आव᭫यक 
जाँचबुझ 
सकेको 
भोिलप᭨ट 

ᱧ १००० 
ᮧ.िज.अ./ᮧ.अ. 
/ना.स.ु/ खᳯरदार 

ᮧ.अ. को 
हकमा 
ᮧ.िज.अ. र 
अ᭠यको 
हकमा ᮧ.अ. 

११ 
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४.२ सं᭭ था नवीकरण 

नवीकरणको लािग िज.ᮧशा.का. लाई स᭥बोधन गरेको तोᳰकएको ढाँचाको िनवेदन 
िवधानस᭥मत साधारणसभाल े चाल ु आ.व. को लािग लखेा परीᭃक िनयिुᲦ, स᭥बि᭠धत 
आ.व. को लेखा परीᭃण ᮧितवेदन, वाᳶषक ᮧगित ᮧितवदेन र कायᭅ सिमित छनौट गरेको 
िनणᭅयको माइ᭠युटको अ᭟यᭃ/ सिचवल ेᮧमािणत गरेको ᮧितिलपी 
स᭥बि᭠धत आ.व.को लािग लखेापरीᭃण ᮧितवेदन, करदाता सवेा कायाᭅलयको िसफाᳯरस, 
स᭥बि᭠धत ᭭थानीय तहको िसफाᳯरस 
सं᭭ थाको ᭡यान (PAN) दताᭅ ᮧमाणपᮢ  र कर चुᲦा ᮧमाणपᮢ 
िज.ᮧशा.का. ल े᭭वीकृत गरेको सं᭭थाको िवधानको ᮧितिलपी ( PDF फाईल समेत) 
सं᭭ था ᮧमाणपᮢको फोटोकपी 
सं᭭ थाको लेटर᭡याडमा वतᭅमान कायᭅसिमितको ᮧमािणत नामावली 
कुल साधारण सद᭭य सं᭎या खुलाएको नामावली सिहतको ᮧमािणत िववरण र 
साधारणसभा/ िवशेष साधारणसभामा उपि᭭थतको सं᭎याको िववरण 
स᭥बि᭠धत आ.व. को वाᳶषक कायᭅᮧगित िववरण 
वैदिैशक सहयोगको कायᭅᮓम स᭖ चालन गरेको भए ᭭थानीय तह को कायᭅᮓम सᲱालनको 
᭭थलगत अनुगमन ᮧितवेदन 

ᮧᳰᮓया पूरा
भएमा सोही
ᳰदन 

ᱧ ५०० र
जᳯरवाना 

ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को 
हकमा 
ᮧ.िज.अ. 
अ᭠यको 
हकमा ᮧ.अ. 

११ 

४.३ 
सं᭭ थाको िवधान
संशोधन 

१.ᳯरत पूवᭅकको िनवेदन 
२. तीन महले िवधान – ३ᮧित 
३. नवीकरण भएको सं᭭ थाको ᮧमाणपᮢ र सोको ᮧितिलपी 
४. संशोधन गनᱷ ᮧ᭭ताव कुल सद᭭य सं᭎याको दईु ितहाई साधारणसभा सद᭭यहᱧल ेपाᳯरत 
गरेको ᮧमािणत िनणᭅय ᮧित 
५. िज.ᮧशा.का. ल े᭭वीकृत गरेको सं᭭ थाको िवधानको ᮧमािणत ᮧितिलपी 
६. संशोिधत िवधानको PDF Format मा रािख पेश गनᱷ 

ᮧᳰᮓया पूरा
भएमा सोही
ᳰदन 

  
ᮧ.िज.अ./ ᮧ.अ./ 
ना.स.ु/ खᳯरदार 

ᮧ.अ.को 
हकमा 
ᮧ.िज.अ. 
अ᭠यको 
हकमा ᮧ.अ. 

११ 

४.४ 
िज᭨लामा सं᭭थाको
शाखा खो᭨न े

ᳯरत पूवᭅकको िनवेदन 
सं᭭ थाको कायᭅसिमितको िनणᭅय 
िवधानको ᮧितिलपी र दताᭅ ᮧमाणपᮢको ᮧितिलपी (निवकरण दिेखन)े 
स᭥बि᭠धत ᭭थानीय तहको िसफाᳯरस पᮢ । 

ᮧᳰᮓया पूरा
भएमा सोही
ᳰदन 

  
ᮧ.िज.अ./ ᮧ.अ./ 
ना.स.ु/ खᳯरदार 

ᮧ.अ.को 
हकमा 
ᮧ.िज.अ. 
अ᭠यको 
हकमा ᮧ.अ. 

११ 
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अ᭠य 

५.१ नाबालक पᳯरचयपᮢ 

तोᳰकएको ढाँचामा ᭭थानीय तहको िसफाᳯरस 
बाब ुर आमाको ना.ᮧ.प. , आमाबाबकुो िववाहदताᭅ 
नाबालकको ज᭠मदताᭅ ᮧमाणपᮢ र शैिᭃक यो᭏यताको ᮧमाणपᮢ 
फोटो ३ ᮧित 

ᮧᳰᮓया पूरा
भएमा सोही
ᳰदन 

ᱧ १० को ᳯटकट 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. 
अ᭠यको हकमा
ᮧ.अ. 

११ 

५.२ 
कायᭅᮓमको अनुमित
एवम ् सुरᭃा
᳞व᭭था 

यस कायाᭅलयमा दताᭅ भएको सं᭭ था भए दताᭅ एवम ् नवीकरण भएको िववरण दिेखन े
कागजातको ᮧितिलपी सिहत कायᭅᮓमको िव᭭तृत िववरण उ᭨लेख भएको पᮢ वा िनवेदन 
स᭥बि᭠धत वडा कायाᭅलय वा ᭭थानीय तह वा अ᭠य िनकायको िसफाᳯरस िलनुपनᱷ भएमा 
सो समेत संल᭏ न रा᭎ न े। 

ᮧᳰᮓया पूरा
भएमा सोही
ᳰदन 

ᱧ १० को ᳯटकट 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. 
अ᭠यको हकमा
ᮧ.अ. 

११ 

५.३ 
UAV/DRONE 
उडानको अनुमित 

नेपाल नागᳯरक उडडयन ᮧािधकरणमा ᮟोन दताᭅ भएको ᮧमाणपᮢ 
मानवरिहत हवाई उपकरण उडान स᭥बि᭠ध कायᭅिविध २०७५ मा उ᭨लेिखत स᭥पूणᭅ 
कागजातहᱧ सिहतको िनवेदन/ पᮢ 

ᮧमाण 
पुगेमा सोही
ᳰदन 

श᭨ुक नला᭏ न े
ᮧ.िज.अ./ 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

  ११ 

५.४ 
िव᭭फोटक पदाथᭅ
आयातको िसफाᳯरस 

िव᭭फोटक पदाथᭅको आयात, ओसारपसार, स᭖ चय, ᮧयोग स᭥बि᭠ध इजाजत ᮧदान गनᱷ 
कायᭅिविध,२०७३ बमोिजमको ᮧᳰᮓया 

ᮧमाण 
पुगेमा सोही
ᳰदन 

श᭨ुक नला᭏ न े
ᮧ.िज.अ./ 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

  ११ 

५.५ 
रसायिनक पदाथᭅ
आयातको िसफाᳯरस 

रसायिनक पदाथᭅको आयात, ओसारपसार, स᭖ चय, ᮧयोग स᭥बि᭠ध इजाजत ᮧदान गनᱷ 
कायᭅिविध, २०७३ बमोिजमको ᮧᳰᮓया 

ᮧमाण 
पुगेमा सोही
ᳰदन 

श᭨ुक नला᭏ न े
ᮧ.िज.अ./ 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

  ११ 

५.६ 
अिनयिमतता एवम्
᳥᮪ाचारज᭠य कायᭅ
उपर उजुरी 

स᭥बि᭠धत िनवेदकल ेआ᭢नो पिहचान खु᭨न े कागजात समेत संल᭏ न गरी कुन िनकाय वा 
सं᭭ थामा, कसल े के क᭭तो अिनयिमतता वा ᳥᮪ाचार स᭥ब᭠धी कायᭅ गरेको हो खुलेको 
िनवेदन 
अिनयिमतता वा ᳥᮪ाचार गरेको आधार वा ᮧमाणहᱧ भए सो स᭥ब᭠धी कागजात । 

िवषयको 
गि᭥भरता 
हरेी आफै
हनेᱷ वा
अदअुआमा 
पठाउन े

ᱧ १० को ᳯटकट 
ᮧ.िज.अ./ 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. 
अ᭠यको हकमा
ᮧ.अ. 

११ 

५.७ 
हातहितयार 
निवकरण 

स᭍ कल इजाजत पᮢ सिहत िनधाᭅᳯरत ढाँचामा िनवेदन 
  

सोही ᳰदन 
ᱧ १० को ᳯटकट
र िनयमावली
अनुसारको 

ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. 
अ᭠यको हकमा

११ 
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द᭭तुर ᮧ.अ. 

५.८ 
हातहितयार 
नामसारी 

िनधाᭅᳯरत ढाँचाको िनवेदन 
नागᳯरकताको ᮧमाणपᮢ 
᭭थानीय तहको िसफाᳯरस 
ᮧहरी सजᭅिमन मुचु᭨का 
हितयार इजाजतपᮢ 
हकदावी छोडेको कागज 

आव᭫यक 
जाँचबुझ 
सकेको 
भोिलप᭨ट 

ᱧ १० को ᳯटकट 
ᮧ.िज.अ./ 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. 
अ᭠यको हकमा
ᮧ.अ. 

११ 

५.९ 
हातहितयार 
इजाजतपᮢको 
ᮧितिलपी 

ना.ᮧ.प. को ᮧितिलपी र ईजाजत न᭥बर सिहतको िनवेदन 
हराएको ईजाजतपᮢको हकमा ᮧहरीको िसफाᳯरस पᮢ 

आव᭫यक 
जाँचबुझ 
सकेको 
भोिलप᭨ट 

ᱧ १० को ᳯटकट 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. 
अ᭠यको हकमा
ᮧ.अ. 

११ 

५.१० 

शाि᭠त सरुᭃाको
िनवेदन स᭥ब᭠धी / 
गुनासो वा ठाडो
उजुरी स᭥ब᭠धी 

ना.ᮧ.प. वा िनजको पिहचान ᳰदन ेकागजात संलᲨ गरी मनािसव ᳞होरा खुलकेो िनवदेन तुᱧ᭠त ᱧ १०को ᳯटकट 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

ᮧ.अ.को हकमा
ᮧ.िज.अ. 
अ᭠यको हकमा
ᮧ.अ. 

११ 

५.११ 

आᳰदवासी/ 
जनजाती, मधेसी, 
दिलत, मुि᭭लम
िसफाᳯरस 

ना.ᮧ.प. को ᮧितिलपी, ᭭थानीय तहको िसफाᳯरस सिहत तोᳰकएको ढाँचाको िनवेदन सोही ᳰदन ᱧ १० को ᳯटकट 
ᮧ.अ./ ना.स.ु/ 
खᳯरदार 

  ११ 



 

७. सेवा Ůदान गनő िनकायको शाखा र िजʃेवार अिधकारी 
नागᳯरक वडापᮢमा उ᭨लेख भए बमोिजम ᱟने । 

८. सेवा Ůवाहमा लाưे दˑुर र अविध 
नागᳯरक वडापᮢमा उ᭨लेख भए बमोिजम ᱟने । 

९. िनणŊय गनő ŮिŢया र आधार 
नागᳯरक वडापᮢमा उ᭨लेख भए बमोिजम ᱟने । 

१०. िनणŊय उपर गुनासो सुɄे अिधकारी 
ᮧमुख िज᭨ला अिधकारी दीपक कुमार पहाडी 

११. सɼादन भएको कामको िववरण 
११.१.  ᮧशासन शाखा 
िज᭨लाको समᮕ शाि᭠त सुरᭃा लगायत िविश᳥ ᳞िᲦहᱧको आवागमनमा सुरᭃा ᳞व᭭था स᭥ब᭠धी पᮢाचार. 
सरकारी सवारी साधनहᱧको सᲱागलन अनुमित, नाबालक पᳯरचयपᮢ, छापाखाना / पᮢपिᮢका दताᭅ, 
हातहितयार नामसारी तथा निवकरण, िज᭨लाि᭭थत सरकारी कायाᭅलयहᱧको अनगुमन िनरीᭃण, मािसक ᱧपमा 
कायाᭅलय ᮧमखुहᱧको बैठक लगायत कायाᭅलयको आ᭠तᳯरक ᮧशासन सᲱालन स᭥ब᭠धी कायᭅ ᮧशासन शाखाबाट 
स᭥पादन ᱟदैँ आएको छ । २०८० साल काᳶतक मिहना दिेख पौष मसा᭠तस᭥म यस शाखाबाट स᭥पादन भएका 
म᭎ुय मु᭎य कायᭅहᱧको त᭝यांक िन᳜ानसुार रहकेो छ । 
िस.
न. 

कामहᱧ काᳶतक मंिसर पौष ज᭥मा 

१ नाबालक पᳯरचय पᮢ १३ ३५ १४ ६३ 
२ आᳰदवासी /जनजाित/मधेशी ᮧमािणत १३३ २६२ १२० ५१५ 

३ सवारी साधान अनुपित(पास) ३९ १६ ३३ ८८ 
४ हातहितयार निवकरण ० १ ० १ 
५ हातहितयार नामसारी ० ० ० ० 
६ पᮢ पिᮢका/छापखाना दताᭅ ० ० ० ० 
७ कायाᭅलय ᮧमखुको बैठक १ १ १ ३ 
८ रसायिनक/िव᭬फोटक पदाथᭅ आयातको 

िसफाᳯरस 
० ० ० ० 

९ ᮟोन उडान अनुमित ० ० ० ० 
१० संघ सं᭭ था दताᭅ ० ० ० ० 
११ संघ सं᭭ था निवकरण २१ ३६ ३८ ९५ 
१२ िसिस ᳯटिभ जडान अनुमित ० ० ० ० 
१३ ठाडो उजुरी/शाि᭠त सरुᭃा स᭥ब᭠धी 

िनवेदन 
५३ १०० ९३ ८७१ 
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११.२.  नागᳯरकता शाखा 
नागᳯरकतालाई नागᳯरकको राजनैितक अिधकारसगँ हरेेको पाइ᭠छ । यसैका आधारमा नागᳯरकल े रा᭔यबाट 
ᮧदान गᳯरने िविभ᳖ सवेा र अवसर समेत ᮧा᳙ । गदᭅछन् । तसथᭅ नागᳯरकताको अिभलेखलाई ᳞वि᭭थत बनाउने 
उ᳎े᭫यले िज᭨ला ᮧशासन कायाᭅलय महोᱫरीले नागᳯरकता ᮧा᳙ गदाᭅ नागᳯरकले पेश गरेको अनुसूची फारामलाई 
᭭᭍यान गरेर दिैनक ᱧपमा िव᳒ुितय अिभलेख राख् शुᱧ गरेको छ । िवगतमा िवतरण गᳯरएका नागᳯरकताहᱧ 
हराएमा, झुᮢो भएमा स᭥बि᭠धत ᳞िᲦले िनवेदनका साथ पेश गरेका आव᭫यक कागजातहᱧको आधारमा िज᭨ला 
ᮧशासन कायाᭅलयले माग बमोिजम नागᳯरकताको ᮧितिलपी समते िवतरण गद ᱺ आएको छ । िज᭨ला ᮧशासन 
कायाᭅलय जले᳡र ईलाका ᮧशासन कायाᭅलय व᳸दवास, ईलाका ᮧशासन कायाᭅलय रामगोपालपुर, ईलाका 
ᮧशासन कायाᭅलय गौशालाबाट समेत गरी २०८० काᳶतक दिेख २०८० पौष मसा᭠तस᭥म िवतरण गᳯरएको 
नागᳯरकताको िववरण तपिसल बमोिजम रहकेो छ । 
मिहना वंशज 

ना.ᮧ.प. 
व.ैअ/अ.ं 
ना.ᮧ.पᮢ 

ज᭠म आधारका स᭠तानलाई 
वंशज ना.ᮧ.प. 

ᮧितिलपी 
ना.ᮧ.प 

ज᭥मा 

काᳶतक ९७२ ३८ ४६ ४४१ १४९७ 

मिंसर १४१६ ५९ ६८ १००१ २५४४ 

पौष १०८८ ७३ ३९ १०३७ २२३७ 

ज᭥मा ३४७६ १७० १५३ २४७९ ६२७८ 
 
 
११.३.  राहदानी शाखा 
 
िज᭨ला ᮧशासन कायाᭅलय महोᱫरील ेसाधारण राहदानी फाराम/ िववरण संकलन गरी िव᳒ुितय डाटा राहदानी 
िवभागमा पठाउने गᳯर᭠छ । यसैगरी ᮤतु सवेाको लािग अिभलेख ᮧमािणत गरी सवेाᮕाही माफᭅ त न ै राहदानी 
िवभाग फाराम पठाई᭠छ । 
ᮓ.स. मिहना दताᭅ भएका िनवेदन 
  साधारण ᮤतु 

१ काᳶतक ५१७ ३ 
२ मंिसर ७३५ ११ 
३ पौष ७५१ ९ 

ज᭥मा २,००३ २३ 
 
११.४.  म᳎ुा शाखा 
िज᭨ला सरकारी वकᳱल कायाᭅलय महोᱫरीबाट अिभयोजन भएका ख᭛ड (६८) सं᭎या २२ नेपाल राजपᮢ भाग ५ 
िमित २०७५।०५।०४ गतकेो काननू, ᭠याय तथा संसदीय मािमला म᭠ᮢालयको सूचना १ बमोिजम यस 
कायाᭅलयको कायᭅᭃेᮢ िभᮢ पनᱷ मु᳎ाहᱧ तथा सवारी तथा यातायात ᳞व᭭था ऐन, २०४९ को दफा १६३ को 
आधारमा ᱟने म᳎ुाहᱧको फछᭅयौट यस कायाᭅलय ᱟदँ ैआएको छ। २०८० साल काᳶतक दिेख पौष मसा᭠त स᭥म 
दताᭅ भएको तथा फछᭅयौट भएको मुदा दहेाय बमोिजम रहकेो छ । 
ᮓ. स ं म᳎ुा अ᭨या नयाँ दताᭅ ज᭥मा दताᭅ फछᭅयौट बाँकᳱ कैफᳱयत 

१ ᭃितपुतᱮ २६ ३ २९ १ २८  

२ हातहितयार तथा 
खरखजाना 

० ० ० ० ०  

३ सावᭅजिनक 
उपᮤयाई 

२ ० २ ० २  
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४ सावᭅजिनक 
शाि᭠तमा खलल 
पारेको 

० ० ० ० ०  

५ सावᭅजिनक शाि᭠त 
िवᱧ᳍को कसूर 

१०० २९ १२९ २० १०९  

६ सावᭅजिनक शाि᭠त 
िवᱧ᳍को कसरू दफा 
६३ 

० ० ० ० ०  

७ अभᮤ ᳞वहार १४२ ४१ १८३ २८ १५५  

८ जुवा १ १ २ १ १  

९ सावᭅजिनक िहत 
तथा नैितकता 
िवᱧ᳍को कसूर 

२ ० २ ० २  

 ज᭥मा २७३ ७४ ३४७ ५० २९७  

 
११.५.  शाि᭠त सुरᭃा ᳞व᭭थापन 
 
िज᭨ला ᮧशासन कायाᭅलय, महोᱫरीले िज᭨लाको शाि᭠त सुरᭃा ᳞व᭭थापन र िज᭨ला ᮪मणमा आउनु ᱟने अित 
उᲬल पद᭭थ पदािधकारीको आगमनका आधारमा िज᭨ला सुरᭃा सिमितको िनयिमत तथा आकि᭭मक बैठक 
रा᭎द ैआएको छ । २०८० काᳶतक दिेख पौष मसा᭠तस᭥म ८ पटक िज᭨ला सुरᭃा सिमितको बैठक बसेको हो । 
िज᭨लाको Crime Map सिहतको एᳰककृत रणनीितक सरुᭃा योजना तयार तथा अ᭟याविधक गरी सोही अनुᱧप 
ᭃेᮢगत कायᭅयोजना तयार गरी लागू गᳯरएको छ । िज᭨लाको सरुᭃा अव᭭था/चनुौती अपराध िनय᭠ᮢण रणनीित, 
लागू औषध िनय᭠ᮢण, घरेल ुमᳰदरा िनय᭠ᮢण तथा अ᭠य समसामियक िवषयहᱧमा केि᭠ᮤत भइ िज᭨ला सुरᭃा 
सिमितको बैठक सᲱालन गनᱷ गᳯर᭠छ । 
 
११.६.  िवपद ्᳞व᭭थापन 
 
ᮧाकृितक िवपिᱫका िहसाबले महोᱫरी िज᭨ला जोिखमयᲦु िज᭨लामा पदᭅछ । यस िज᭨लामा दिेखने ᮧमखु 
ᮧकोपज᭠य सम᭭याहᱧमा िशतलहर, बाढी, डुवान, आगलागी आᳰद रहकेा छन् । िज᭨लामा ᱟन सᲣे िवपदबाट ᱟन े
ᭃितलाई ᭠युिनकरण गनᭅ तथा आगामी ᳰदनमा आउन सᲣे िवप᭞को सामना िज᭨ला िवपद ᳞व᭭थापन सिमित 
रहकेो छ । सिमितले िज᭨ला ᭭तरीय िवपद ्ᮧितकायᭅ योजनालाई समय सापेᭃ अ᳒ाविधक गरी लागु गरेको छ । 
२०८० साल काᳶतक दिेख पौष मसा᭠तस᭥म १ पटक िज᭨ला िवपद ्᳞व᭭थापन सिमितको बैठक बसी िविभ᳖ 
िनणᭅयहᱧ गनुᭅका साथै ती िनणᭅयहᱧको कायाᭅ᭠वयनको समीᭃा पिन गनᱷ गᳯरएको छ । िवपदका सब ै ᭃेᮢहᱧमा 
ᮧितकायᭅ गनᭅ सᳰकने गरी ᭠युनतम िवपद ् ᳞व᭭थापन सामᮕी सिहत DEOC सᲱालन गᳯरनुका साथ ै सब ै
᭭थानीय तह सम᭗ेनो गरी उपल᭣ध बजारसिहतको QRT/IRT को पᳯरचालन योजना तयार पाᳯरएको छ । 

१२. सुचना अिधकारी र Ůमुखको नाम र पद 
 

᮰ी िशवराम गेलाल 
कायाᭅलय ᮧमखु/ᮧमुख िज᭨ला अिधकारी 

९८५४०२७७७७ 
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᮰ी उप᭠ेᮤ ᭠यौपान े
सुचना अिधकारी/ᮧमखु िज᭨ला अिधकारी 

९८५४०१०७७७ 
 

१३. ऐन,िनयम,िविनयम तथा िनदőिशकाको सुची 
नेपाल नागᳯरकता ऐन, २०६३ 
नेपाल राहदानी ऐन, २०७६ 
᭭थानीय ᮧशासन ऐन, २०२८ 
हात हितयार तथा खरखाजान ऐन, २०१९ 
सं᭭ था दताᭅ ऐन, २०३४ 
मलुुकᳱ अपराध संिहता,२०७४ 
मलुुकᳱ फौजदारी कायᭅिविध संिहता, २०७४ 
िनयमावली 
नेपाल नागᳯरकता िनयमावली, २०६३ 
हातहितयार तथा खरखजाना िनयमाविल, २०२८ 
राहदानी िनयमावली, २०६७ 
सं᭭ था दताᭅ िनयमावली, २०२८ 
 

१४. आɺानी खचŊ तथा आिथŊक कारोबार सɾɀी िववरण 
 
ᮓ.स. िववरण ज᭥मा बजेट/आ᭥दानी खचᭅ बाँकᳱ 
१ चालु खचᭅ २५६४००००/- १३०७७२४६/८५ १२५६२७५३/१५ 

२ पुजीगत खचᭅ ११५००००/- ८१६८९४/५९ ३३३१०५/४१ 

३ राि᳥य पᳯरचय पᮢ तथा 
पिᲳकरण िवभाग 

५५३४०००/- १४९७२५०/- ४०३६७५०/- 

४ राज᭭व    

 राहदानी शु᭨क २३७६९२६०/-   

 ᭠यायीक द᭛ड जᳯरवाना २७८४१५/-   

 परीᭃा शु᭨क १०००/-   

 क᭥पिन रिज᳦शेन द᭭तुर १८६३७५/-   

 हातहितयार ईजाजत द᭭तरु ८०५००/-   

 अ᭠य ᮧशासिनक सेवा शु᭨क ४३,०००/-   

 ᮧशासिनक द᭛ड िजᳯरवाना र 
जफत 

१८१२५/-   

 

१५. तोिकए बमोिजमको अɊ िववरण 
छैन 
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१६. अिघʟा आथŊक वषŊमा सावŊजिनक िनकायले कुनै कायŊŢम आयोजना सǠािलत गरेको भए सो 
को िववरण 

अिघ᭨लो आᳶथक वषᭅमा कुनै आयोजना सᲱालन नभएको । 

१७. सावŊजिनक िनयकायको वेवसाईट भए सो को िववरण 
यस कायाᭅलयको ववेसाईट www.daomahotari.moha.gov.np रहकेो छ । 
 

१८. यस कायाŊलयले Ůाɑ गरेको वैदेिशक सहायता, ऋण, अनुदान एवम Ůािविधक सहयोग र 
स̱झौताको िववरण । 

छैन । 

१९. यस कायाŊलयले सǠालन गरको कायŊŢम र सो को Ůगित Ůितवेदन 
छैन । 

२०. संरƗण गरेको सूचनाको नामावली र ȑˑो सूचना संरƗण गनŊ तोिकएको समयाविध 
म᳎ुासगँ तथा अनुस᭠धान ᮓममा रहकेो िववरणहᱧ सरोकारवाल ᳞िᲦलाई माᮢ उपल᭣ध गराउन सᳰकने छ । 
अदालत वा स᭥बि᭠ध िनकायको आदशे/अनुरोध भएमा बाहके नागᳯरकताको िववरण स᭥बि᭠ध सं᭭ था वा ᳞िᲦ 
बाहकेलाई उपल᭣ध गराईने छैन । 

२१. िजʟा Ůशासन कायाŊलय महोȅरीमा परेका सुचना माग सɾɀी िनवेदन र सो उपर सुचना 
िदएको िववरण 

२०८० साल काᳶतक दिेख पौष मसा᭠त स᭥म सूचना माग स᭥ब᭠धी िनवेदन यसमा कायाᭅलयमा पनᭅ आएको छैन 
। मौिखक ᱧपमा मागᱟने सूचनाहᱧ िनयमानुसार सुचना अिधकारीबाट िनयिमत ᮧदान ᱟदँ ैआएको । 

२२. सूचनाहŜ अɊũ Ůकाशन भएका वा Šने भएका भए सोको िववरण 
यस कायाᭅलयको सूचनाहᱧ यस कायाᭅलयको ववेसाईट, फेसबुक पेज, सुचना पाटी तथा गोरखापᮢ राि᳦य 
दिैनकमा ᮧकािशत ᱟने गरेको छ । 


